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1. NOMINACJA

Po wuzyskaniu pozytywnej decyzi na wyjazd, student kontaktuje sie z instytutowym
koordynatorem w celu zatwierdzenia wyboru uczelni zagranicznej (wybdr uczelni zagranicznej
musi by¢ podyktowany mozliwosciq zrealizowania programu studidw — ustalenie LA). Po
uzyskaniu informacji, ktéra uczelnia zagraniczna ostatecznie zostata wybrana, Biuro
Wspdtpracy Miedzynarodowej (BWM) wysyta drogg mailowq lub poprzez aplikacje on-line
nominacje do fej uczelni wraz z danymi studenta. Uczelnia przyjimujgca odrzuci kazdg
aplikacje, ktéra nie jest poprzedzona wystaniem oficjalinej nominacji studenta przez uczelnie
macierzystq.

(1) Student powinien upewnié sie, czy BWM wystato jego nominacje do uczelni
przyjmujgcej.

2. ZLOZENIE APLIKACJI DO UCZELNI PRZYJMUJACE)J

Uczelnia przyjmujgca, po otrzymaniu nominacji studenta, wysyta studentowi informacje o
procedurze aplikacyjnej. Jezeli po wystaniu nominaciji ze strony uczelni macierzystej, student
nie ofrzyma zadnej informacji z uczelni przyjmujgcej przez dtuzszy czas, powinien bezzwtocznie
skontaktowac sie z BWM.

Po otrzymaniu informacji z uczelni przyjmujgcej odnosnie procedury aplikacyjnej, nalezy sie z
nig doktadnie zapoznad i spetni¢ wszystkie wymagania. Kazda uczelnia zagraniczna ma swojg
procedure aplikacyjng oraz swoje terminy aplikacyjne (czesto rézne, w zaleznosci od semestru
mobilnosci). W przypadku pytan odnosnie procedury aplikacyjnej uczelni przyjmujgcej, nalezy
zwracacé sie bezposrednio pod wskazany w tym celu kontakt. Pomocne informacje
umieszczone sg zazwyczaj réwniez na stronie internetowej uczelni przyjmujgcej dedykowanej
przyjezdzajgcym studentom.

0 Niedopetnienie terminu aplikacyjnego lub niekompletne wystanie dokumentéw
moze skutkowaé brakiem zgody uczelni przyjmujgcej o mozliwosci przyjecia studenta!

1). Gtownym dokumentem aplikacyjnym jest Porozumienie o programie studidow (Learning
Agreement for studies, tzw. LA) — edytowalna wersja do $ciggniecia ze strony internetowej
BWM - student wypetnia jg na komputerze. Student stosuje formularz LA obowigzujgcy na AIK.

LA to najwazniejszy dokument zapewniajgcy uznanie odbycia czesci studidw za granicg oraz
przepisanie pozytywnie zaliczonych przedmiotéw, bedgcych odpowiednikiem przedmiotdw
polskich, ktére stanowiq program studidw w semestrze mobilno$ci na Akademii Ignatianum w
Krakowie.

Przed przystgpieniem do wypetniania formularza LA nalezy zapoznaé sie ze wskazdwkami
dotyczgcymi sposobu przygotowania tego dokumentu, dostepnymi na stronie internetowej
BWM.

W celu uzupetnienia LA, student powinien zgromadzi¢ informacje odnosnie oferty studidéw na
uczelni przyjmujgcej (bazowad nalezy na jak najbardziej aktualnych
danych/harmonogramach, dotyczgcych roku akademickiego/semestru, w ktérym bedzie
realizowana mobilnos¢). W przypadku braku informacji o ofercie edukacyjnej, nalezy
bezposrednio kontaktowac sie z osobq kontaktowq dla przyjezdzajgcych studentédw w celu
uzyskania niezbednych informaciji. Réwnoczesnie student, powinien zaopatrzy¢ sie w plan
studidw obowigzujgcy na uczelni macierzystej, dotyczgcy semestru mobilnosci (najbardziej
aktualny plan studiéw na kolejny rok akademicki udostepniany jest przez wtasciwy sekretariat).


http://ignatianum.edu.pl/files/upload/erasmus/studia/learning-agreement_studies_form_final_2015.pdf
http://ignatianum.edu.pl/files/upload/erasmus/studia/learning-agreement_studies_form_final_2015.pdf
http://ignatianum.edu.pl/files/upload/erasmus/studia/la-studia-wskazowki-pl.pdf

Czasami, uczelnia przyjmujgca stosuje dodatkowo swéj formularz Learning Agreement jako
zatgcznik podczas procedury aplikacyjnej. W tym przypadku_nalezy wypetni¢ oba formularze,
tylko wtedy jeéli jest to wymagane przez uczelnie zagraniczng.

0 LA wypetnia student w porozumieniu ze swoim Instytutowym Koordynatorem.

0 Do tab. A w LA wpisujemy angielskie nazwy przedmiotéw

0 LA musi byé podpisane przed wyjazdem przez studenta, Instytutowego
Koordynatora uczelni macierzystej oraz osobe odpowiedzialng na uczelni
przyjmujgcej.
Wymiana dokumentu LA nastepuje w postaci skanéw.

0 Czesto uczelnia zagraniczna stosuje elektroniczng rejestracje na przedmioty (moze
to mieé miejsce jeszcze podczas procesu aplikacyjnego lub zaraz po przyjezdzie
na uczelnie).

2). Jedli dotyczy — przygotowanie Aneksu do LA, ktéry zawiera liste przedmiotdw, dla ktdrych
nie udato sie znalez¢ odpowiednika na uczelni przyjmujgcej. Student przed wyjazdem
kontaktuje sie z prowadzgcym dany przedmiotu, stanowigcy rdznice programowq i ustala
termin i sposéb zaliczenia tego przedmiot. Student nie kontaktuje sie z wyktadowcami
przedmiotdw, dla ktérych znalazt odpowiedniki na uczelni zagranicznej — przedmioty te zostajg
zaliczane w ramach przedmiotdw zrealizowanych na wymianie. Student nie wysyta Aneksu do
LA do uczelni partnerskiej — sktada go tylko do BWM.

3). Czesto, wirdd dokumentdw aplikacyjnych, wymagany jest dokument Transcript of Records
(lub Study Transcript), przygotowany w |. angielskim, z wykazem ocen z wszystkich
dotychczasowych lat studidw wyzszych. W przypadku zakonczonych okresdéw studidw na
Akademii Ignationum w Krakowie, po dokument taki nalezy zgtosi¢ sie do wtasciwego
sekretariatu (AIK nie wyda takiego dokumentu za okresy studidw, ktdre byty realizowane na
innej uczelni).

4). Wérod wymaganych dokumentdw aplikacyjnych moze by¢ rowniez ,Potwierdzenie
otrzymania stypendium” — zaswiadczenie takie wydaje BWM.

Czesto na formularzu aplikacyjnym, wymagane sq podpisy Uczelni macierzystej (nalezy
sprawdzi¢ w tym celu, godziny i dni przyje¢ biura oraz terminy konsultacji koordynatordow).

0 Skompletowanie wszystkich wymaganych dokumentéw wraz z podpisami, czesto
okazuje sie czasochtonne. Nie nalezy zostawiaé tego na ostatnig chwile!

Dopiero po zakonczeniu pozytywnie procedury aplikacyjnej, uczelnia przyjmujgca przesyta
oficjalng decyzje o mozliwosci przyjecia studenta na studia w ramach Programu Erasmus+.
Decyzja ta moze miec forme maila, oficjalnego pisma (czesto w formie Letter of Acceptance)
lub w formie podpisanego przez uczelnie przyjmujgcg dokumentu Learning Agreement for
studies (LA). Jezeli student nie ofrzyma ze strony uczelni przyjmujgcej zadnej informacji przez
dtuzszy czas po zakohczeniu procedury aplikacyjnej, nalezy skontaktowaé sie z uczelnig
przyjmujacgq, jak réwniez z BWM.

0 Zalecane jest, aby dopiero po otrzymanivu oficjalnego potwierdzenia przyjecia przez
uczelnie przyjmujgcq, czynié dalsze kroki zwigzane z wyjazdem (np. zakup biletéw
lotniczych).



3. ZAKWATEROWANIE

Kwestia zakwaterowania lezy po stronie studenta. Czesto uczelnie przyjmujgce oferujg dla
swoich przyjezdzajgcych studentdw miejsce w akademikach. Jezeli uczelnia nie zapewnia
takiej mozliwosci, czesto przesyta alternatywne rozwigzania oraz pomocne linki. Zwykle student
zainteresowany skorzystaniem z opcji akademika proszony jest o zaznaczenie stosownej
informacji w procedurze aplikacyjnej. Ze wzgledu na duze zainteresowanie, uczelnie
wyznaczajg odrebne procedury i terminy zgtoszen, niedotrzymanie ktérych moze skutkowac
nieprzyznaniem miejsca w akademiku. Pomocq w poszukiwaniu zakwaterowania moze byé
kontakt z przydzielonym Erasmus Buddy.

0o Nie nalezy zostawiaé na ostatnig chwile kwestii zakwaterowania!
4. KURSY JEZYKOWE NA UCZELNI PRZYJMUJACEJ

Wiele uczelni oferuje dla przyjezdzajgcych studentéw darmowe lub za niewielkg optatq kursy
jezykowe. Udziat w takich kursach jest jak najoardziej zalecany. Odnosnie zapisdw na takie
kursy nalezy bezposdrednio kontaktowad sie z uczelnig przyjmujgcg. Rowniez w tym przypadku
nalezy wzig¢ pod uwage terminy oraz procedury zgtoszeh. W przypadku, gdy kurs jezykowy nie
jest czescig studidw na uczelni macierzystej, udziat w kursie wraz z uzyskanymi ewentualnie
punktami ECTS, moze by¢ wpisany (na wniosek studenta) do suplementu do dyplomu, na
podstawie dostarczonego do sekretariatu stosownego zaswiadczenia. Jezeli kurs odbywa sie
przed rozpoczeciem semestru nalezy, w informacji o okresie trwania semestru, uwzglednic
réwniez czas trwania kursu. Student moze otrzymac¢ dofinasowanie na okres trwania kursu
jezykowego o ile jest on uwzgledniony w LA i Confirmation wystawione przez uczelnie
zagraniczng na koniec mobilnosci uwzglednia go w okresie mobilnosci.

5. UBEZPIECZENIE

Kazdy student zobowigzany jest do posiadania, na czas podrdzy i pobytu w instytucii
przyjmujgcej, ubezpieczenia zdrowotnego. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje
Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) wydawana przez NFZ. Zakres ustug karty
EKUZ obejmuje podstawowe ubezpieczenie zdrowotne i moze rézni¢ sie w kazdym kraju.

0 W celu wydania EKUZ wymagane jest czesto zaswiadczenie z uczelni macierzystej z
informacjqg o nominacji studenta na wyjazd w ramach Programu Erasmus+. Po
zaswiadczenie takie nalezy zglosi¢ sie do BWM.

Wiecej informacji na temat EKUZ: http://ec.europa.eu/social/main.jspecatld=509&langld=pl

Kazdy student zobowigzany jest réwniez do posiadania, na czas podrdzy i pobytu w instytucii
przyjmujgcej, ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkdw (NNW). W tym celu student
musi je wykupi¢ we wtasnym zakresie, poniewaz uczelnia nie wykupuje juz tzw. polisy grupowej
dla studentéw AIK. Ubezpieczenie NNW moze by¢é wykupione w dowolnej firmie
ubezpieczeniowej, ale mozna réwniez skorzystaé z tego co proponuje nasz Samorzgd
Studencki.

Zalecane jest posiadanie przez studenta ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

6. REJESTRACJA POBYTU
http://europa.eu/youreurope/citizens/residence/student/rights-conditions/index_pl.htm



http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=509&langId=pl
http://europa.eu/youreurope/citizens/residence/student/rights-conditions/index_pl.htm

7. REZYGNACJA Z WYJAZDU (§12 REGULAMINU UDZIALtU W PROGRAMIE ERASMUS+)

Student, ktéry rezygnuije z wyjazdu na studia, zobowigzany jest, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
niz do 31 sierpnia, pisemnie poinformowaé o tym Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+, wtasciwy dla siebie Sekretariat/Dziekanat Wydziatu w AIK, a takze zagraniczng
uczelnie przyjmujgcaq, przedstawiajgc powody rezygnacii.

W wyjatkowych sytuacjach student rezygnujgcy z wyjazdu na studia z semestru letniego
zobowigzany jest, bez zbednej zwtoki, nie pd7niej niz w terminie 30 dni przed rozpoczeciem
mobilnosci, pisemnie poinformowac o tym Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+,
wtasciwy dla siebie Sekretariat/Dziekanat Wydziatu w AIK, a takze zagraniczng uczelnie
przyjmujgcg, przedstawiajgc powody rezygnaciji.

Jezeli do momentu rezygnacii, zostata wyptacona czes¢ stypendium, student jest zobowigzany
zwrécic catos¢ wyptaconej kwoty.

8. WSPARCIE JEZYKOWE ONLINE (ONLINE LINGUISTIC SUPPORT - OLS)

Informacje na temat OLS: https://www.ignatianum.edu.pl/wsparcie-jezykowe-ols

Jezeli student odbywa studia w jednym z nastepujgcych jezykdw: angielski, francuski,
niemiecki, holenderski, wtoski, hiszpanski, czeski, dunski, grecki, portugalski lub szwedzki
zobowigzany jest do wypetnienia dwdch (jeden przed wyjazdem, jeden po) testéw
jezykowych (Language assessment licence). Z tego obowigzku zwolnieni sg studenci native
speakers danego jezyka. Student otrzymuje automatyczny email z linkiem do wypetnienia
testu, o czym jest informowany réwnoczesnie mailem z BWM. Jezeli student nie otrzymat linka
(nalezy sprawdzi¢ tez w folderze spam), nalezy skontaktowad sie bezzwtocznie z BWM. Test
nalezy wypetni¢ w terminie 10 dni od dnia ofrzymania linka. Test tfrwa okoto 40 — 50 minut.
Zalecane jest, aby wypetniac test bez dtuzszych przerw czasowych, w celu unikniecia utraty
danych. Test nalezy wypetni¢ w ciggu maksymalnie 24 godzin od momentu zalogowania sie.
Podczas testu sprawdzane sg umiejetnosci czytania, stuchania i pisania. Wynik testu nie ma
wptywu na mobilnos$¢ studenta - stuzy jedynie do weryfikacji znajomosci jezyka obcego przed i
po mobilnosci.

Jezeli wynik pierwszego testu wypadnie na poziomie Bl lub nizej, zostaje automatycznie
przydzielony kurs jezykowy online (Language course license). Po ofrzymaniu linka do kursu,
nalezy zalogowac sie_w ciggu 1 miesigca na wskazany link. Po uptywie tego terminu, licencja
zostaje anulowana. Jezeli wynik testu jest na poziomie B2 lub wyzej, kurs nie jest automatycznie
przydzielany, jezeli jednak student jest zainteresowany korzystaniem z kursu jezykowego (dla
jezyka testu lub jezyka lokalnego kraju uczelni przyjmujgcej), to jest taka mozliwos¢ - nalezy
zgtosi¢ to do BWM.

Czas korzystania z kursu nie musi pokrywac sie z czasem trwania mobilnosci. Nie mniej jednak,
okres mobilnosci, ktéry wpisuje student do swojego konta OLS musi pokrywac sie z okresem
mobilnosci (np. 01.10 — 28.02). Student tez wskazuje na tej platformie typ mobilnosci: wyjozd na
studia: mobility for studies - SMS) [skrét SMP — dotyczy wyjazdu na praktyki].

Link do wypetnienia drugiego testu jest wysytany automatycznie w terminie 15 dni przed
wprowadzong do systemu datg zakohczenia mobilnosci.



https://www.ignatianum.edu.pl/wsparcie-jezykowe-ols

Student jest zwolniony z drugiego testu jezykowego jedli pierwszy test poziomujgcy zdat na
poziomie C2.

(1 Podpisanie umowy przed wyjazdem, wyptata pierwszej raty oraz kolejno
wyptata ostatniej raty stypendium nie jest mozliwa, jezeli uczestnik nie
wypetni odpowiednio, pierwszego i drugiego testu jezykowego!

9. PROCEDURA NA UCZELNI MACIERZYSTE] - DOKUMENTY DO WYPELNIENIA/
DOSTARCZENIA

A. PRZED WYJAZDEM

1). Podpisane przez wszystkie frzy strony Porozumienie o programie studiow.

2). Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami i regulaminem Programu — wydruk ze strony
internetowej wypetniony i podpisany.

3). Wydruk zawierajgcy informacje z uczelni przyjmujgcej dotyczgce dokitadnych dat
rozpoczecia i zakonczenia okresu mobilnosci (np. fragment ze strony internetowej lub osobny
plik zawierajgcy kalendarz akademicki). W okresie mobilnosci nalezy uwzgledni¢ ewentualne
kursy jezykowe trwajgce przed oficjalnym rozpoczeciem zajeé na uczelni przyjmujgcej, dni
orientacyjne oraz okres sesji (nie sesji poprawkowych). W takich przypadkach nalezy
dostarczy¢ wydruk potwierdzajgcy réwniez ww. okolicznosci. (np. email, fragment ze strony
internetowej, Student Guide etc.)

4). Oswiadczenie do wyplaty grantu (z zatgczong kserokopiq potwierdzenia otwarcia
rachunku bankowego w EURO lub PLN - oryginat do wglgdu).

5). Kserokopia ubezpieczenia zdrowotnego oraz NNW (prywatne ubezpieczenie i/ lub EKUZ —
oryginat do wglgdu).

6). Wypetnienie pierwszego testu jezykowego OLS (po otrzymaniu linka drogg mailowq).

7). Student jest zobowigzany zarejestrowac sie w serwisie Odyseusz prowadzonym przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz wskazac osobe do kontaktu w Polsce.

8). Jeili student nie posiada obywatelstwa polskiego musi sprawdzi¢, czy i w jakim zakresie
podlega obowigzkowi wizowemu kraju, do ktérego chce wyjechaé na stypendium.
Odpowiedni wniosek wizowy powinien by¢ ztozony na tyle wczeénie, aby do czasu uzyskania
decyzji o przyznaniu/ odmowie wydania wizy student nie ponosit kosztdw w zwiqgzku z
planowanym wyjazdem na stypendium.

9). Studenci, ktérzy otrzymujg dofinansowanie z programu PO WER zobowigzani sg do
podpisania dodatkowego o$wiadczenia.

10). Po dostarczeniu kompletu powyzszych dokumentdw student przed wyjazdem podpisuje
umowe na wyjazd z Uczelnianym Koordynatorem Programu Erasmus+.

0 Daty mobilnosci oraz kwota stypendium wpisane do umowy nie sq ostateczne -
wysokosé stypendium rozliczana/przeliczana jest po powrocie z mobilnosci na
podstawie zaswiadczenia wystawionego przez uczelnie przyjmujgcq (patrz. pkt.
C.1))


http://ignatianum.edu.pl/files/upload/erasmus/praktyki/oswiadczenie_w5.pdf
http://ignatianum.edu.pl/files/upload/erasmus/praktyki/oswiadczenie_grant.pdf

Dopiero po podpisaniu umowy na wyjazd, nastepuje wyptacenie studentowi 70% wysokosci
stypendium w formie przelewu, na rachunek wskazany przez studenta. 30% wysokosci
stypendium wyptacane jest po zakonczeniu mobilnosci, po dopetnieniu wszystkich formalnosci.

Wszelkie opdznienia w przekazaniu stypendium moze by¢ spowodowane jedynie z powoddw
niezaleznych od uczelni (np. opdznienie wyptaty transzy z Narodowej Agencji Programu
Erasmus+).

0 Stypendium to jedynie dofinansowanie. Uczestnik powinien byé swiadomy, ze koszt
pobytu za granicg moze przewyiszyé wysokosé wyptaconego stypendium.

B. W TRAKCIE WYJAZDU

Student zgtasza sie do Biura Erasmusa na uczelni przyjmujgcej w_pierwszym dniu rozpoczecia
mobilnoéci (wedtug dat wpisanych w umowie) - na tej podstawie uczelnia przyjimujgca
wystawia dokument potwierdzajgcy date rozpoczecia mobilnosci (np. Letter of Arrival,
Certificate of Registration itp.). Dokument ten musi by¢ niezwtocznie dostarczony do BWM
(moze by¢é w formie skanu). Jezeli uczelnia przyjmujgca nie dysponuje formularzem
potwierdzajgcym date rozpoczecia mobilnosci, nalezy uzy¢ w tym celu formularz uczelni
macierzystej (do pobrania ze strony BWM).

Jesli dotyczy, w wyjgtkowych tylko przypadkach (np. kolizia programowa, zmiany w ofercie
edukacyjnej) - w_ciggu 1 miesigca od rozpoczecia semestru w uczelni przyimujgcej, student
moze wprowadzi¢ zmiany do pierwotnie ustalonego LA. W tym celu wymagane jest
przygotowanie drugiej czeSci formularza LA, zwane] During the mobility i ponowne
zatwierdzenie przez wszystkie trzy strony (fak jak w LA) — po zatwierdzeniu przez wszystkie trzy
strony, dokument musi by¢ niezwtocznie dostarczony do BWM (w formie skanu).

0 Imiany wprowadzone do LA, w czesci During the Mobility, muszq byé ponownie
vzgodnione z Instytutowym Koordynatorem i podpisane przez wszystkie trzy strony w
ciqgu miesigca od rozpoczecia mobilnoscil

Uwaga: Student podczas swojej mobilnosci zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich
warunkdw podpisanej umowy. Wyjazd w ramach Programu Erasmus+ jest realizowany w celu
odbycia czesci studidw na uczelni przyjmujgcej, zatem gtdbwnym obowigzkiem studenta jest
uczeszczanie na zajecia oraz pozytywne zaliczenie wszystkich wpisanych w LA/ During the
mobility przedmiotdéw, w terminie, do ostatniego dnia trwania mobilnosci, w celu uzyskania
uznawalnosci osiggniec uzyskanych za granicq, na uczelni macierzystej.

W przypadku niezaliczenia przedmiotu wpisanego do LA/ During the Mobility, w pierwszej
kolejnosci student zobowigzany jest do zaliczenia zalegtych przedmiotdw w sesji poprawkowej
na uczelni przyjmujgcej (bez mozliwosci finansowania pobytu w ramach stypendium). W
przypadku nie zaliczenia przedmiotu w sesji poprawkowej na uczelni przyjmujgcej, ekwiwalent
niezaliczonego przedmiotu student zobowigzany jest do zaliczenia na uczelni macierzystej po
powrocie, zgodnie z przyjetymi procedurami w tym zakresie. Wymiana miedzynarodowa nie
moze skutkowad powtarzaniem roku lub warunkowym zaliczaniem przedmiotul!

0 W przypadku nie wywiqzania sie przez studenta z powyiszych obowiqzkéw,
uczelnia macierzysta ma prawo do redukcji stypendium/ wezwania studenta do
zwrotu czesci stypendium.



C. NA KONIEC MOBILNOSCI 7 uczelni przyjmujgcej nalezy uzyskac:

1). Zaswiadczenie potwierdzajgce okres pobytu (data rozpoczecia oraz data zakonczenia)
studenta w zagranicznej uczelni przyjmujgcej, z doktadnodcig co do jednego dnia. Jezeli
uczelnia przyjmujgca nie dysponuje takim formularzem, nalezy uzy¢ w tym celu formularz
uczelni macierzystej (do pobrania ze strony BWM).

Uwaga: czesto, uczelnie zagraniczne, wystawiajgc zaswiadczenie traktujg joko ostatnig date
mobilnosci studenta date ostatniego egzaminu studenta, a nie ostatni dzien jego obecnosci
na uczelni. Zdarza sie réwniez, ze daty na zaswiadczeniu, roznig sie od dat wpisanych w
umowie, na podstawie ktdérych zostata wyliczona wysokos$¢ stypendium.

0 W takim przypadku kwota stypendium wpisana do umowy, zostaje ponownie
przeliczona, z doktadnosciq co do jednego dnia wedlug wystawionego
zaswiadczenia. Stypendium pozostaje bez zmian, gdy okres na zaswiadczeniu jest
krotszy o nie wiecej niz 5 dni w stosunku do okresu wynikajgcego z umowy.

(1 W przypadku zmian w umowie, wystawiany jest Aneks do umowy, ktéry student ma
obowigzek podpisaé.

2). Potwierdzenie o zrealizowaniu zatozeh programowych studidw. Moze to by¢ trzecia cze$é
formularza LA, tzw. After the mobility lub dokument Transcript of Records, z wykazem wszystkich
zrealizowanych przez studenta przedmiotédw z ocenami oraz iloscig punktéw ECTS w czasie
pobyfu na zagranicznej uczelni przyjmujgcej. Czesto dokument fen jest wysytany
bezposrednio, do 4 tygodni po zakohczeniu mobilnosci studenta, drogg pocztowq lub
elektroniczng przez uczelnie przyjmujgcq. Przed powrotem, nalezy sie upewni¢ jaka procedura
praktykowana jest na uczelni przyjmujgcej. Jezeli jest taka mozliwos$¢, nalezy uzyskac skan/
kopie dokumentdw.

0 nazwy przedmiotéw oraz ECTS-y w Transcript of Records muszq pokrywaé sie z
nazwami przedmiotéw oraz ECTS-ami, ktére byly wpisane w LA oraz w zmianach do
LA.

D. PO POWROCIE na uczelnie macierzystg student musi spetni¢ ponizsze wymagania:

1). Dostarczy¢ do BWM dokumenty - Zaswiadczenie potwierdzajgce okres pobytu oraz
Transcript of Records

2). Wypetni¢ ankiete Stypendysty Erasmusa on-line (mail z linkiem zostaje wystany na podany
przez studenta maila pod koniec mobilnosci studenta)

3). Wypetni¢ drugi test biegtosci jezykowej na platformie OLS.

E. ZALICZENIE MOBILNOSCI

Przedmioty zrealizowane przez studenta na uczelni przyjmujgcej przenoszone i uznawane sg na
whniosek studenta kierowany do Wydziatowego Koordynatora z dotgczong Kartg przeliczenia
ocen (formularze dostepne na stronie BWM, w zaktadce wazne dokumenty), ktérg zatwierdza
Instytutowy Koordynator Programu Erasmus+. Dokumenty te student dostarcza do BWM.

BWM sktada w odpowiednim sekretariacie na AIK dokumenty: LA, drugqg cze$¢ LA (During the
Mobility)- jezeli dotyczy, Transcript of Records oraz Podanie wraz z kartq przeliczenia ocen, na
podstawie ktérej wpisywane sq przedmioty do systemu.

W systemie bedqg wpisane przedmioty zrealizowane na uczelni zagranicznej w oryginalnie
brzmigcej nazwie z przypisang do nich liczbg ECTS przez uczelnie zagraniczng. Uzyskana
natomiast ocena za zrealizowany przedmiot zostanie przeliczona na system polski zgodnie z
przelicznikiem: https://www.ignatianum.edu.pl/grading-system



https://www.ignatianum.edu.pl/grading-system

0 Dopiero po dopelnieniv przez studenta wszystkich powyiszych wymogow

nastepuje wyptacenie Il raty (30%) stypendium.

OSTATNIE UWAGI

0 W trakcie wypetniania dokumentéw, student proszony jest o wczesniejsze

zapoznanie sie z instrukcjami/ danymi umieszczonymi w tym celu na stronie BWM
oraz do czytelnego, poprawnego i kompletnego wypetnienia dokumentéw.

0 Student proszony jest o czeste sprawdzanie podanego maila!

(1 Student proszony jest o utrzymanie porzqdku w dokumentach mobilnosci, najlepiej

w jednej teczce.

Student w czasie pobytu za granicqg proszony jest o szczegdlne zwracanie uwagi na
bezpieczenstwo! (http://polakzagranica.msz.gov.pl/, http://erasmusplus.org.pl/wp-
content/uploads/2014/07/2016-05-30 31 sesja 5 MSwietlik.pdf )

Student proszony jest o utrzymywanie kontakiu przez caly okres mobilnosci z
przydzielonym Erasmus Mentor (pomoc w zatatwianiu praktycznych spraw, pomoc
w przypadku korzystania z ustug medycznych...)

Student proszony jest o zorientowanie sie na poczatku swojej mobilnosci gdzie
vdaé sie w przypadku potrzeby skorzystania z pomocy medycznej, pozyskaé
informacje adresu ambasady polskiej, telefonéw alarmowych ...

Wszystkie dokumenty i zapytania dotyczqgce wyjazdu na studia nalezy wysylaé na
adres outgoing@ignatianum.edu.pl



http://polakzagranica.msz.gov.pl/
http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/2016-05-30_31_sesja_5_MSwietlik.pdf
http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/2016-05-30_31_sesja_5_MSwietlik.pdf
mailto:outgoing@ignatianum.edu.pl

