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Rady Wydziatu Filozoficznego
Akademii Ignatianum w Krakowie

az26 z dnia 28 sierpnia 2019 r.

501
REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH

WYDZIALU FILOZOFICZNEGO
AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE

Na podstawie:_Art. 67 pkt 5 Ustawy Prawo o Szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668
z pbzn. zm.) oraz § 3 ust. 1 pkt 8 Rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia

27 wrzednia 2018 r. w sprawie studidéw (Dz. U. 2018 poz. 1861 z pdzn. zm.)

Praktyki studenckie przewidziane w programie studiéw pelnia istotng role w procesie przygotowania
zawodowego absolwentéw, przyczyniajac si¢ do rozwijania aktywnosci i przedsiebiorczosci studentow
Wydziatu Filozoficznego Akademii Ignatianum w Krakowie.

1;

§1
POSTANOWIENIE OGOLNE
Student ma obowigzek odbycia i zaliczenia praktyk studenckich przewidzianych w programie
studidéw.

Harmonogram i sposéb zaliczania praktyk studenckich okresla niniejszy Regulamin zawodowych
prakwyk studenckich.

Praktyki studenckie mogg by¢ organizowane w kraju Iub za granica.

§2
CEL PRAKTYK

Celem praktyk studenckich jest:

a) poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w réznych sektorach zgodnych
z kierunkiem i specyfika studiow;

b) wyksztalcenie umiejgtnoéci stosowania wiedzy teoretycznej i praktyczne; zdobytej w toku
studiow do dziatan praktycznych;

¢) przygotowanie do wejscia na rynek pracy;

d) nabycie informacji pomocnych w przygotowywaniu pracy dyplomowe;j.

§3
PROGRAM PRAKTYK
Przed rozpoczeciem praktyki student powinien przygotowaé sie do jej odbycia, poprzez zapoznanie

si¢ z celem praktyki, regulaminem praktyk, podstawowymi przepisami prawa pracy,
rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi praktyk.
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2. Program praktyk obejmuje:

2.1. zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem jednostki, w ktdrej realizowane sa praktyki studenckie,
a w szczegdlnosci z przepisami BHP, organizacja i zarzadzaniem w tej jednostce;

2.2. wykonywanie konkretnych zadan w  okreslonych komoérkach organizacyjnych
przedsigbiorstwa, organizacji lub instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka.

3. Program praktyk powinien by¢ zgodny z realizowanym programem studiéw na kierunku
oraz powinien stwarza¢ mozliwos$¢ gromadzenia materiatow, wiedzy i do§wiadczenia niezbgdnego
do pisania pracy dyplomowej i przygotowania si¢ do pracy zawodowe;j.

4. Szczegbdtowy program praktyk powinien obejmowac zagadnienia:

4.1. zapoznanie sie z przedmiotem dzialania instytucji, w ktdrej student odbywa praktyke, poznanie
jej struktury organizacyjnej oraz przepiséw regulujacych jej dziatalnosc;

4.2. zapoznanie si¢ z organizacja pracy i zakresami dzialania na wybranych stanowiskach pracy
(w poszczegoblnych komodrkach organizacyjnych instytucji);

4.3. uczestniczenie w biezacej dzialalnosci instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka
i wykonywanie zadan zwiazanych z jej dzialalnoscia;

4.4. wykonywanie innych zadafi, uznanych przez opiekunéw praktyk za istotne z punktu widzenia
specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktérej student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

4.5. dla studentéw kierunku Psychologia: prowadzenie czynnosci diagnostycznych oraz innych
nalezacych do zadafh psychologa w danej instytucji, pod nadzorem psychologa bedacego
opiekunem praktykanta.

§4
PRZEBIEG PRAKTYK

1. Student powinien samodzielnie wskaza¢ instytucje, organizacje lub przedsigbiorstwo, ktére wyrazi
gotowos¢ przyjecia go na praktyke.

2. Przed odbyciem praktyk studenckich, student powinien otrzyma¢ zatwierdzenie miejsca i planu
praktyk przez Kierunkowego Kierownika Praktyk Studenckich. Formularz aplikacyjny (Wzor
zatwierdzenia miejsca i planu praktyk) stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu praktyk.

3. Przed rozpoczeciem praktyk Kierunkowy Kierownik Praktyk Studenckich kieruje do podmiotu
przyjmujacego Prosbe o przyjecie studenta na praktyke oraz podpisuje umowe — Porozumienie
dotyczqce przyjecia studenta na praktyki studenckie. Wzor Prosby o przyjecie studenta na praktyke
stanowi zatacznik nr 2, a umowy — porozumienia — stanowi zatacznik nr 3. Odbycie praktyki w
danej  instytucji,  organizacji lub  przedsigbiorstwie  jest ~ mozliwe  wylgcznie
w przypadku podpisania Porozumienia dotyczacego przyjecia studenta na praktyki studenckie.

4. Dokumenty podstawowe dla zaliczenia praktyk to: Karta przebiegu praktyki studenckiej (zatacznik
nr 4) oraz Potwierdzenie zrealizowania praktyki (zalacznik nr 5).

5. Podczas praktyki student realizuje zadania zgodnie z otrzymanym zatwierdzeniem miejsca i planu
praktyk.

6. Student prowadzi na biezaco dokumentacje w Karcie przebiegu praktyki studenckiej w postaci
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zapisOw czynnosci wykonywanych podczas praktyki, potwierdzona na zakonczenie czytelng
pieczatka placowki i podpisem osoby upowaznione;j.

7. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje Kierunkowy Kierownik Praktyk
Studenckich, ktéry powotywany jest przez Dziekana sposrod nauczycieli akademickich.

8. Do zadan Kierunkowego Kierownika Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:

8.1. wspdlpraca z podmiotami, ktore wyrazily gotowos¢ przyjecia studenta na praktyke i do
ktérych student zostat skierowany na praktyke przez Uczelnie;

8.2. podpisywanie porozumien — uméw z podmiotami przyjmujgcymi studentéw na praktyki;
8.3. nadzdr nad przebiegiem praktyk;
8.4. ocena dokumentacji dostarczonej przez studenta z odbytych praktyk;

8.5. zaliczanie praktyk poprzez dokonanie wpisu do protokotu zaliczeniowego.

§5
ZALICZENIA PRAKTYK

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych w programie praktyki
oraz przedlozenie przez studenta stosownej dokumentacji.

2. Student zobowigzany jest do przedstawienia Kierunkowemu Kierownikowi Praktyk Studenckich
dokumentacji potwierdzajacej odbycie praktyki: karty praktyk oraz zaswiadczenia z odbytych
praktyk wystawionego przez instytucje, na terenie ktdrej realizowane byly praktyki studenckie.

3. Zaliczenia praktyki dokonuje Kierunkowy Kierownik Praktyk Studenckich, poprzez uzupehienie
protokotu zaliczeniowego.

4. Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscig jej powtorzenia i niezaliczeniem semestru,
w ktorym praktyki powinny by¢ zrealizowane.

5. Jako praktyke Kierunkowy Kierownik Praktyk Studenckich moze zaliczy¢ bez skierowania:

5.1.zatrudnienie studenta w kraju lub za granica, jesli charakter pracy spelnia wymogi programu
praktyki;

5.2.inne formy aktywnosci zawodowej spelniajace wymogi programu praktyki, m.in. odbywanie stazy
zawodowych, prowadzenie wiasnej dzialalnosci gospodarczej, $wiadczenie pracy na innych
podstawach prawnych (np. wolontariat) etc.

6. Zaliczenie pracy zawodowe] (stazu, wolontariatu etc.) jako praktyki moze nastgpi¢ na pisemny
wniosek studenta zlozony do Dyrektora Instytutu, po zaopiniowaniu przez Kierunkowego
Kierownika Praktyk Studenckich. Do wniosku winny by¢ dolaczone dokumenty uzasadniajgce
prosbe studenta, a w szczeg6lnosci zaswiadczenie potwierdzajace realizowanie pracy zawodowej
(lub innej deklarowanej formy aktywnosci).

=
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WARUNKI DODATKOWE

Studenci na kierunku Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna moga realizowaé praktyke studencka

zawodowg w instytucjach, organizacjach, w ktérych zatrudnieni sa profesjonalni dziennikarze.

Szczegdlowy wykaz potencjalnych miejsc i instytucji pozwalajacych studentom osiggnaé cele

zawodowych praktyk studenckich na kierunku Dziennikarstwo i komunikacja spoleczna okresla

Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Filozoficznego.

Studenci na kierunku Psychologia moga realizowa¢ praktyke studencka zawodowa w instytucjach,

organizacjach i zaktadach pracy, gdzie zatrudnieni s psychologowie.

Szczegbtowy wykaz potencjalnych miejsc i instytucji pozwalajacych studentom osiggnaé cele

zawodowych praktyk studenckich na kierunku Psychologia okresla Zarzadzenie Dziekana Wydziatu

Filozoficznego.

POSTANOWIENIA DODATKOWE
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Instytutu jest uprawniony do wyrazenia zgody na zaliczenie
praktyk na innych zasadach niz wynikajacych z tresci niniejszego Regulaminu, ustalonych indywidualnie
w tresci decyzji. Zgoda na inny sposob zaliczenia praktyki jest udzielana na wniosek studenta.

Zalaczniki do Regulaminu praktyk studenckich:

1. Formularz aplikacyjny studenta Akademii

o skierowanie na praktyke studencka.

Prosba o przyjecie studenta na praktyke.

Karta przebiegu praktyki studenckie;j.

St R

Potwierdzenie zrealizowania praktyki.

DZIEKAN
WydzissstdezetTznego

Al s s 5
Akademil [gpaNianum w Krakowie

dr hab (a2 ),

DZIEKAN WYDZIALU FILOZOFICZNEGO
AKADEMII IGNATIANUM W KRAKOWIE

Ignatianum w Krakowie ubiegajgcego sie

Porozumienie dotyczace przyjecia studenta na praktyki studenckie.



