INSTRUKCJA WYSYLANIA PISMA ZA POSREDNCITWEM EKEKTRONICZNEJ SKRZYNKI PODAWCZE)
UIK W SYSTEMIE ePUAP

W celu ztozenia podania za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UIK w systemie ePUAP
nalezy wej$¢ na strone internetowg https://epuap.gov.pl/wps/portal i zalogowac sie.
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_ STREFA KLIENTA ‘STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English

Ie punp E ﬂ -E| Zaloguj sie & Zarejestruj sie

Po zalogowaniu sie zostaniemy przekierowani na strone KATALOG SPRAW, gdzie nalezy dokona¢
wyboru sprawy do zatatwienia.

Kategoria, ktéra nalezy wybra¢ to SPRAWY OGOLNE-PISMA DO URZEDU

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Kata|0g Spraw Inne podzialy spraw  PokaZ sprawy Dla obywateli Dla przedsigbiorcéw

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwic sprawe

L Koronawirus Dostepnos¢ - Dziecko - Sprawy ogolne
Kwarantanna Domowa Dostepnosc podmiotéw publicznych Narodziny dziecka @
Odpis akiu urodzenia dziecka Kwarantanna
Zameldowanie dziecka Whptaty obowiazkowe

Rodzina 500+

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy



https://epuap.gov.pl/wps/portal

Sprawy ogodlne (76)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu Kwarantanna

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

Aktywacja dostepu do danych zgromadzonych w bazie urzedu

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w zwigzku z realiz. ..
Dokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urz. ..
Dokonanie wpisu informacji o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestrze prowadzon...
Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Pate_ .

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.

Whpiaty obowigzkowe

Edukacja zdrewotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych
Eicka Karta Seniora

Informacja o braku dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej pa...
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe)
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

Lista 0séb, ktore ukonczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalacy

Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr

Nagroda ,Biatej Lilii' za wybitny wiiad w rozwéj i promocje Miasta Etku

[ eoawieceiz - | @

Sprawy ogélne (76)

Wplaty ob

Najczesciej zalatwiane sprawy Pisma do urzgdu K

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz akiualizacja danych na portalu eUrzad

Aktywacja dostepu do danych zgromadzonych w bazie urzedu

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykulow rolno-spoZywczych

Dokonanie oceny jakosci handiowej artykulow rolno-spozywczych w zwigzku z realiz
Dokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urz....

Dokonanie wpisu informacji o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestize prowadzon. .

Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestize prowadzonym przez Urzad Pate...

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.
Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dzialah edukacyjnych

Etcka Karta Seniora

Informacja o braku dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej po. ..

Informacja o pozyskanym sprzecie prZez jednostke ochrony przeciwpozarowe]
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe
Lista 0s6b, ktdre ukonczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalgcy

Nadzor nad dzialaniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr...

Nagroda ,Biatej Lili" za wybitny wkiad w rozwdj i promocje Miasta Etku
QdpowiedZ na postanowienie w sprawie wykazu towardw i usiug

CQdwolania i zazalenia w trybie postepowania pedatkowego

Opinia sanitama o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiekuriczo-wyc. ..

Opilata prolongacyjna za grob/nisze umowa
Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadcze) za poprzedni rok

Pismo ogdine do podmictu publicznego

Pismo ogalne do podmictu publicznego - stary wzor
Ponaglenie zwigzane z niezataiwieniem sprawy w terminie lub przewlekiym prowadz...

Potwierdzanie udziatu czlonkéw OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasnicz. ..

Skarga na brak dostepnosci ar icznej lub inf yjno-komunikacyjnej podm...

Sprzeciw wobec Zgloszenia znaku towarowego

Swiadczenia dotyczace stypendium lub zapomogi

Swiadczenie na rzecz rodziny - warszawski bon ziobkowy

Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych Il w Plocku
Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych Il w Plocku
Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspdinych | w Radomiu
Udostepnianie informac)i publicznej

Udzlelanie przez Prezydenta Miasta Krakowa wsparcia (patronat honorowy Prezyden
Udzielenie prawa ochronnego na znak towarawy

Uregulowanie stanu prawnego grobu/niszy urnowej

Ustalenie powstania obowiazku uiszczenia opiaty de 4 Z tylutu p w..
Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody

Walidacja patentu europejskiego

Weryfikacja statusu sprawy

Wiaczenie ruchomosci do wojewddzkiej ewidencji zabytkow

Whiosek 0 wydanie decyzji stwierdzajace) nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho. ..
Wprowadzanie do podzialu bojowego/wycofywanie z pedzialu bojowego sprzetu OSP
Wsparcie imprez lub przedsiewziec w ramach promocji Powiatu Krotoszyriskiego
Wydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu zakonczenia badan archeclogicznych
Wydanie dowodu pierwszenstwa dla znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkowe. ..
Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wczesnego wspomagdania rozwoju (WWR)
Wydanie wyciagu z rejestru prowadzonego przez Urzad Patentowy RP

Wydawanie i cofanie zezwoler na prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawczy. ..
Wydawanie zaswiadczen, informacii i opinii z obszaru ochrony Srodowiska

Wyrazenie zgody na wykorzystanie loga jednostki samorzadu terytoriainego

Po wybraniu tej opcji wyéwietli nam sie lista pism do urzedu, nalezy wybraé¢ PISMO OGOLNE DO

PODMIOTU PUBLICZNEGO.



By przejs¢ do edycji pisma nalezy wybraé opcje ZALATW SPRAWE.

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne spraw)

Pismo ogolne do podmiotu publicznego

Pismo ogblne przeznaczone jest do tworzenia pism w poslaci

elektroniczne] wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawcze|

lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczemia @
w przypadkach gdy facznie speinione sa nastepujace warunki -

= organ administracp publicznej nie okreslit wzoru dokumentu

elektronicznego umozliwiajacego zalatwienie danej sprawy
« przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacii jest jej dorgczenie w postaci papierowe;j

Organ organy administracji publicznej

wiasciwy do
realizacji
ustugi

Kogo Kazdy

dotyczy

Kolejnym krokiem jest wybodr instytucji do ktdrej kierujemy pismo. Wpisujemy UNIWERSYTET
IGNATIANUM W KRAKOWIE. Po wpisaniu pierwszych stéw system automatycznie podpowiada Nam
Instytucje.

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do kiorej sktadasz pismo *

¢ Akademia Ignat]
AKADEMIA IGNATIANUM W KRAKOWIE (31-501 KRAKOW, WOJ. MALOPOLSKIE) :

Nastepnie nalezy dokonac wyboru rodzaju pisma, ktére sktadamy — PODANIE. Kolejnym krokiem jest
wpisanie tytutu pisma oraz jego tresci.



Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wiybierz urzad lub instytucje, dao ktérej skladasz pismao * | * Pole obowiazkowe

AKADEMIA IGNATIANUM W KRAKOWIE (31-501 KRAKOW, WO). MAEOPOLSKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytul i opisz swojg sprawe

Rodzaj pisma *

Podanie A l

Wniosak
Podanie
Skarga
Zazalenle
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia
Decyzja
FPostanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie

Inne pismo

Rodzaj pisma

Wyhierz rodzaj pisma, nada) mu tytuk | opis? swojg sprawe

Rodzaj pisma *

Podanie b

Tytuk pisma *

podanie a .......

Tresc pisma *

<=
<—

Zwracam sie z prosba o.........

Po uzupetnieniu powyzszych pét wgrywamy plik z podaniem. Po wgraniu zatgcznika sprawdzamy
kompletnos¢ swoich danych oraz przechodzimy DALEJ.



Zataczniki

Mozesz dolgczyé do pisma zalgczniki

Dodaj zataeznik

odai pik 2 dyske (N <:=
Opis zalgcznika @
Opisz zatacznik

Dodaj kalejny zatacznik

Dane kontaktowe

Sprawdi poprawnost swoich danych

T Wipisz swdj adres e-mail i numier telefionu, aby umodliwic urzednikowi kontakt w sprawie
a et TySpieszy latwienie spr
Ik * Mazwisko *
Murmer PESEL Mumer telefanu

Adres e-mail

Cdpowied? dostaniesz na skrzynke ePUAP {Gov).
Cheesz | dostad poczty tradycyjng? Klikni) tuta

BT <

W nastepnym kroku zobaczymy podglad naszego dokumentu, gdyby znalazty sie w nim btedy na tym
etapie mozemy go jeszcze edytowad poprzez wybér przycisku WROC DO EDYCJI DANYCH.

W celu podpisania i wystania dokumentu nalezy wybraé przycisk PRZEJDZ DO PODPISU.

Zostaniemy wowczas przekierowani do strony, na ktérej nalezy wybrac sposéb za pomocg, ktérego
bedziemy podpisywa¢ dokument.



Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

Dane nadawcy

Miejsce i data spﬂrzqdz!nim

Dane adresata

AKADEMIA IGMATIANLUM W KRAKOWIE (31-501 KRAKOW,

PODAMIE

podanie o .......

Zwracam sig 7 prosbg o........

€= Wroc do edycji danych -

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

[ Whisz hasto

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

WO MALOPOLSKIE)

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy
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