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Uniwersytet Ignatianum w Krakowie Krakow, dnia 09.02.2024 r.
31-501 Krakoéw, ul. Mikotaja Kopernika 26
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Uniwersytet [gnatianum w Krakowie zaprasza do ztozenia oferty w postegpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt netto, wylaczonego ze stosowania przepisOw ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pdzn. zm.) prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego p.n.. ,,Dostawa gadzetéw reklamowych z nadrukiem dla potrzeb
Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie”

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
o$wiadczenia, musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Uniwersytet Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow

NIP 6761687491, REGON: 357244777

zwana w dalszej cze$ci Zamawiajgcym

Postepowanie prowadzi: Biuro Promocji Uniwersytetu Ignatianum w Krakowie

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: dostawa gadzetow reklamowych z nadrukiem, zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Dostawa
obejmuje dostarczenie (transport wraz z roztadunkiem i wniesieniem) do siedziby Zamawiajacego — ul.
Mikotaja Kopernika 26 w Krakowie (31-501), do Biura Promocji mieszczacego si¢ pod tym adresem w
budynku ,,Zofijowka”.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Szczegdtowe warunki 1 sposob realizacji przedmiotu zamowienia okresla wzor umowy stanowiacy
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Kod zamoéwienia wg. Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 22462000-6 Materialy reklamowe

6. Oferty nie spetlniajace wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego zostang odrzucone.

TERMIN REALIZACJI USLUGI

Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany: do 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Planowane terminy realizacji zostaty podane w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu
zamoOwienia oraz w zataczniku nr 3 — wzor umowy..

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZEOZENIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena - zlozenie
przez wykonawcg wigce] niz jednej oferty (podanie wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato
odrzuceniem wszystkich tych ofert. Cena oferty brutto winna obejmowaé pelny zakres zamowienia
okreslony w Zapytaniu ofertowym i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
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10.

11.

zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz z uwzglednieniem wszelkich optat, podatkow,
w tym obowigzujacej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego.
Prawidlowe ustalenie stawek podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy. Cena oferty musi by¢
podana z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedng ofertg, w ktoérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena - ztozenie
przez wykonawce wigcej niz jednej oferty bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobg /osoby/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce, ktorego$ z wymaganych dokumentow
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do jego uzupetnienia.

Zamawiajacy poprawi w ofercie nastepujace omyiki:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

€) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

Dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane przez osobe (-y)upowazniong (-€) do reprezentowania
Wykonawey (tzn. zgodnie z forma reprezentacji okre$long w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie wihasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badz posiadajaca (-ce) stosowne
petnomocnictwo. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja wylacznie
Wykonawce.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wplynaé na ceng zamodwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdélowe zapoznanie si¢ z
przedmiotem Zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamoéwienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

Oferta musi zawiera¢ co najmnie;j:

a. wypelniony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

b. wypetiony i podpisany szczegétowy formularz cenowy wg wzoru stanowigcego zatgcznik 1A do
niniejszego zapytania ofertowego

C. upowaznienie/petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez pelnomocnika
lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie (W
tym wspolnikow spotki cywilnej)

V. TERMIN I MIEJSCE ZEOZENIA OFERT

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ elektronicznie (skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy/forma dokumentowa/ lub w formie elektronicznej - podpisana certyfikatem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej — podpisang podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
nalezy przesta¢ na adres e-mail: biuropromocji@ignatianum.edu.pl W terminie do dnia 20.02.2024 do
godz. 12:00.

Oferty, ktore wptyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.



mailto:power301@ignatianum.edu.pl

VI.

VII.

VIII.

Numer sprawy: BZP/2024/004

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca podaje w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) ceng netto i brutto oraz
stawke 1 kwote podatku VAT wg obowiazujacych przepisow prawa podatkowego oraz przedstawia te
ceny w rozbiciu na ceny sktadowe za elementy zamowienia wg. zalacznika nr 1A - szczegdlowy
formularz cenowy.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto winna obejmowaé pelny zakres zamoéwienia okre§lony w zapytaniu i zawiera¢
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
(w szczegoblnosci koszty materiatow, wydruku, dostawy itp.) oraz z uwzglednieniem wszelkich optat,

podatkow zgodnie z obowigzujacym prawem podatkowym, w tym podatku vat. Prawidlowe ustalenie
stawek podatku vat nalezy do Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert:

za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta najtansza niepodlegajaca odrzuceniu (z najnizszg ceng brutto
za wykonanie zamowienia):

Kryterium: cena oferty brutto — znaczenie 100 %

Ocenie i porownaniu poddane zostang oferty wazne, zgodne z trescig zapytania, odpowiadajace opisowi
przedmiotu zamdwienia, niepodlegajace odrzuceniu.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

Ninigjsze zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak roéwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych. Niniejsze
Zapytanie Ofertowe nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw z wykonawcami przy wyborze oferty, a
takze rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania, w tym na etapie
przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng adres biuropromocji@ignatianum.edu.pl

Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywal ofert ztozonych po terminie i/lub w niewlasciwym
miejscu to jest inaczej niz sposob wskazany w punkcie 3.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
a. jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania,
b. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

C. jest nieckompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentow lub o§wiadczen.

Za dat¢ dorgczenia wiadomos$ci w korespondencji droga elektroniczng rozumie si¢ date jej umieszczenia
na serwerze odbiorcy lub podmiotu $wiadczacego dla niego ustuge poczty elektronicznej, a nie date
odczytania wiadomosci przez odbiorce.

Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien ztozy¢:

+» aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
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13.

14.
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gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie
zostat ztozony wraz z oferta,

% kopi¢ umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspoOlnego ubiegania si¢ o udzielenie
zamdOwienia

% publicznego — w przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystgpujace wspdlnie (tj.
konsorcjum, spdtke cywilnag),

« oryginal pelnomocnictwa, je§li umowa bedzie podpisywana przez petnomocnika,

+  wykaz podwykonawcoéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w
realizacji zamdwienia.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoré6w umoéw
stosowanych przez Uczelnig. Wzor umowy stanowi zlgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Zamawiajacy zastrzega, ze oferta bedzie stanowi¢ informacje¢ publiczna.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania
umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrdd zlozonych ofert, kolejnej oferty w
rankingu.

Strony zobowigzane sg informowac si¢ nawzajem o kazdej zmianie adresow. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje wyslane na ostatnio podany adres beda uznawane za skutecznie ztoZone.

Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zatagczonym do niniejszego
zapytania wzorze umowy — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej (z najnizsza cena) i przekaze o$wiadczenie o
przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zmowienia.

Informacja o wyniku postgpowania (informacja o uniewaznieniu/ wyborze oferty) zostanie opublikowana
na stronie internetowej Zamawiajacego, w miejscu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferta bedzie stanowié¢ informacje publiczng.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Barbara Gajda-Kocjan, tel. 785 042 124 e-mail: biuropromocji@ignatianum.edu.pl

WYKAZ ZALACZNIKOW

zatacznik nr 1 - Formularz oferty

zatgcznik nr 1A - Szczegotowy formularz cenowy

zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia

zatgeznik nr 3 - Wzoér umowy
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