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https://usosweb.ignatianum.edu.pl/

JAKIE PODANIA?

W USOSweb znajduja si¢ podania wynikajace bezposrednio z zapisow
regulaminu studiow I regulaminu oplat (z wylaczeniem sytuacji, w ktorych
konieczne jest stosowanie przepisow k.p.a.).
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https://ignatianum.edu.pl/storage/files/October2021/Za%C5%82a%CC%A8cznik%20do%20Uchwa%C5%82y%20nr%2024-2020-2021%20Senatu%20AIK%20z%20dnia%2027%20kwietnia%202021%20r.-%20Regulamin%20Studio%CC%81w_2021%20(1)3.pdf
https://ignatianum.edu.pl/storage/files/January2022/Regulamin%20op%C5%82at%20(%20Za%C5%82%C4%85cznik%20do%20Zarz%C4%85dzenia%20nr%20116_2019_2020%20Rektora%20Akademii%20Ignatianum%20w%20Krakowie%20z%20dnia%2030%20czerwca%202020%20r.).pdf

JAKIE PODANIA NALEZY SKEADAC TYLKO W

. FORMIE TRADYCYJNEJ”?

v Podania doktorantow (za wyjatkiem podan dot. platnosci oraz
ksztalcenia jezykow obcych przez MSJO);

v"Whnioski stypendialne (hybrydowo);
v'O$wiadczenie 0 rezygnacji ze studiow;

v'Podania osob nieposiadajgcych statusu studenta (np. o wznowienie
studiow);

v'O$wiadczenie 0 zmianie danych osobowych;

v'Podanie o zatwierdzenie zmiany tematu pracy dyplomowej;
v'Odwotania do Rektora;

v'Inne, niestandardowe, niewymienione w katalogu podan w USOSweb.
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JAKIE PODANIA NALEZY SKEADAC TYLKO W

. FORMIE TRADYCYJNEJ”?

Podania, ktére nie znajduja sie w USOSweb nalezy ztozy¢ w jednej z
ponizszych form:

v"Na miejscu - W Centrum Obstugi Studenta (w godzinach
urzedowania);

v'Droga elektroniczna przez ePUAP;

v'Poczta tradycyjna na adres: Centrum Obstugi Studenta Akademii
Ignatianum w Krakowie, ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow.
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KATALOG PODAN

WPROWADZEMIE - -
Sktadanie nowego podania
REJESTRACIE
B kalendarz Program: Pedagogika, studia drugiego stopnia, stacjonarne [PED-5M]
B koszyk

B na przedmioty
B bezposrednie do grup
B preferencje grup

Wybér rodzaju podania

REJESTRACIE NA 1. Podanie ws. dostosowania formy egzaminu dyplomowego uzasadnienie
EGZAMINY

Konieczne jest dotgczenie oswiadczenia lub dokumentacji stanowigcej podstawe do dostosowania formy egzaminu dyplomowego.

Wypetnij podanie (2]

MOJE STUDIA
B sprawdziany i, . . . ..
e 2. Podanie ws. skiadania egzaminu/egzaminu dyplomowego/pracy dyplomowej w jezyku P
B podpiecia obcym
B POL-on Wypetnij podanie [
B decyzje
| LIRS 3. Podanie ws. zmiany promotora uzasadnienie
B grupy dziekanskie
B podania Konieczna jest zgoda promotora, do kidrego student uczeszczat do tej pory (lub sie zapisat) oraz od promotora, do kidrego chce uczeszczad
B lista ztozonych na seminarium.
b zlozenie nowego Wypetnij podanie 2]
podania
G » pi_m':'_': 4. Podanie ws. przediuzenia terminu zlozenia pracy dyplomowej uzasadnienie, komentarze do zaliczeri
rankingi
B stypendia Podanie musi by zaopiniowane przez promotora (stopier zaawansowania pracy, realnosé dokonczenia pracy w ciggu 1 miesigca).
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TERMINY NA SKEADANIE PODAN

< NIE POZNIEJ NIZ 7 DNI OD ZDARZENIA:

v'Rezygnacja z udzialu w zajeciach objetych deklaracja lub
systemem rejestracji (przedmioty opcjonalne) — 7 dni od daty
rozpoczecia zaje¢ W danym semestrze,

v Podanie ws. wyznaczenia dodatkowego terminu egzaminu —
7 dni od daty egzaminu, na ktéry student si¢ nie zglosit;

v Podanie ws. przeprowadzenia egzaminu komisyjnego — 7 dni
od daty ogloszenia wynikdw egzaminu, przedstawiajac
szczegolowe uzasadnienie zarzutow wobec kwestionowanego
egzaminu;

v Podanie ws. drugiego terminu egzaminu dyplomowego — 7
dni od dnia uzyskania oceny niedostatecznej na egzaminie
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TERMINY NA SKEADANIE PODAN

< NIE POZNIEJ NIZ 14 DNI OD ZDARZENIA:

v O$wiadczenie 0 zmianie danych osobowych! — sktadana w formie tradycyjnej — do 14 1 3:515:?:323‘;\3\\
dni od zmiany danych (np. zmiana nazwiska, adresu korespondencyjnego, nr telefonu, &\ %
adresu e-mail, nr dokumentu tozsamosci w przypadku cudzoziemcow); '

v Podanie ws. dostosowania formy/terminu zaliczenia/egzaminu — np. w przypadku
studentoOw niepetnosprawnych — nie po6zniej niz 14 dni przed terminem egzaminu;

v Podanie o powtarzanie przedmiotow oraz wpis na kolejny semestr z mniejsza
liczba punktéw ECTS — do 14 dni od zakonczenia sesji poprawkowej w danym
semestrze;

v Podanie ws. powtarzania semestru - do 14 dni od zakonczenia sesji poprawkowej w
danym semestrze;

v Podanie ws. wpisu na zajecia - do 14 dni od rozpoczecia kolejnego semestru;
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TERMINY NA SKEADANIE PODAN

< NIE _POZNIEJ NIZ 14 DNI PRZED ROZPOCZECIEM e
SEMESTRU:

v Podanie ws. urlopu (dokladnie urlopu zawodowego lub z innej przyczyny )\ %
niewymienionej w par. 17 regulaminu studiow) - co najmniej 14 dni przed '
rozpoczeciem semestru. Urlop ten udzielany jest od nast¢pnego semestru, liczac od
dnia zlozenia przez studenta wniosku;

v’ Deklaracja kontynuacji studiéw po urlopie (dotyczy wszystkich rodzajow
urlopu) - nie po6zniej niz 14 dni przed rozpoczg¢ciem Semestru nastepujacego po
zakonczeniu urlopu;

v Podanie ws. uznania zaliczonego przedmiotu - nie pdzniej niz 14 dni od dnia
rozpoczecia zajec;

v Podanie ws. zmiany formy studiow (przeniesienie ze studiow niestacjonarnych na
stacjonarne i na odwro6t) - nie pozniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ W
roku akademickim, od ktérego ma ona nastapic;
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TERMINY NA SKEADANIE PODAN

WZNOWIENIE STUDIOW - 30 DNI
wniosek skladany w ,,formie tradycyjnej”: }
A |

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dziekan, na pisemny wniosek osoby skreslonej z listy
studentéw AIK roku drugiego lub wyzszego, moze wyrazi¢ zgode na wznowienie studidw.

Wznowienie studidéw nie jest mozliwe w przypadku, gdy:

e w uczelni nie jest juz prowadzony dany kierunek studiéw;

e skreslenie z listy studentow nastgpito z powodu ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z AIK;
* od daty skreslenia uptyneto wiecej niz 5 lat.

Wznowienie studiéw dopuszczalne jest tylko raz w ramach tego samego kierunku.

Wznowienie studiow jest dopuszczalne od poczatku roku akademickiego. Pisemny wniosek nalezy
ztozy¢ nie pozZniej niz na 30 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w roku akademickim, od ktdrego ma
nastgpi¢ wznowienie studidw.
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DO KOGO?

Podania w USOSweb (zgodnie z Regulaminem Studiow) sktada si¢ do:

DZIEKANA WYDZIALU*

WYJATKI!
v Wszystkie podania ws. optat sktadane sa do Rektora*
v'Podania w przedmiocie lektoratow z jezykdéw obcych sktadane sa do Kierownika

Miedzywydzialowego Studium Jezykow Obcych.

*Podanie moze zosta¢ rozpatrzone przez upowaznionego pracownika np. Prodziekana, Zast¢pce Dyrektora Instytutu, Prorektora...
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JAK UZASADNIAC TRESC PODANIA?

Sktadanie nowego podania

Program: Pedagogika, studia drugiego stopnia, stacjonarne [PED-SM]
Wypetnianie tresci
Wypetnij wszystkie pola i nacisnij przycisk dalef na dole strony.
Typ podania:  Podanie ws. wpisu na zajecia

Informacje: Do podania nalezy dotgczyé skan wypetnionego druku: harmonogram studenta
https:/fwww.ignatianum.edu. pl/storage/files/March2021/Harmonogram®s20studenta.docx

Dziekanat, do ktdrego jest
kierowane podanie:

Adresat podania: | Dzigkan

Uzasadnienie prosby:  Limit , WDrow

L4

Zatgczniki:  Mozliwe jest zatgczanie tylko dokumentdw w formacie PDR
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB

Maksymalna liczba zatgcznikdw: 2
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JAK UZASADNIAC TRESC PODANIA?

Mimo, iz w USOSweb jest uzyte okreslenie ,uzasadnienie prosby” to
zawsze nalezy w tym miejscu zawrze¢ tres¢ podania (czyli o co
sktadamy podanie) i ewentualnie do kogo sie zwracamy z prosba.

PRZYKtAD:

Adresat podania:  |Dziekan
Uzasadnienie prosby:  Limit , wprowadzo
Szanowny Jjcze Dziekanie, "
Zwracam sie 7 prosha o wpis na przedmiot Katolicka Mauka Spoteczna”™ w semestrze letnim roku gkad. 2021/2022.
W zatgczeniu znajduje sie skan wypehionego harmeonogramu studenta,
Z wyrazami s k
Imie Mazwisko
W
W
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ZALACZNIKI DO PODANIA

 Jezeli w informacji do danego typu podania znajduje sie wymoég
dodania zatacznika, to ztozenie podania bez wymaganego
zatgcznika bedzie skutkowac nierozpatrzeniem podania.

* Pamietaj przy zataczaniu pliku o dodanie nazwy zatgcznika

* Zwrd¢ uwage na limit zatacznikdw! Jezeli musisz wrzuci¢ wieksza
ilos¢, sugerujemy scalenie ich w jeden plik.

Zatgczniki:  Mozliwe jest zatgczanie tylko dokumentdw w formacie PDE
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB
aksymalna liczba zatgcznikdw: 2
—
EEE D

1.Harmonogram studenta.pdf o.57 M'd Harmonoaram studenta semest letni 2021/2022| m
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ZATWIERDZANIE PODANIA DO WYSLANIA

Potwierdzenie

* Kiedy tres¢ podania zostata

Doktadnie przeczytaj zawartosc podania i nacisnij przycisk zatwierd? na

uzupetniona, kliknij na przycisk: e . i sl i vt o e s e e

Ztozonego podania nie mozna juz usungc z systemu. Podanie, ktdre zostato
ztozone, mozna pézniej wydrukowac z "listy ztozonych podani”.

e Zanim zostanie zatwierdzone et s popravié pdonescin sk 40
podanie, system da ostatniag sodanic students
szanse na dokonanie edyc;ji.

Temat podania: Podanie ws. wpisu na zajecia

MOiesz réwni32 (Zaleca nE) Dziekanat: Instytut Nauk o Wychowaniu [opacoo]

Adresat: Dziekan

zaznaczyc¢ opcje otrzymania e e s

Szanowny Ojcze Dziekanie,

Wi a d O m o é ci e - m a i I Fwracam sie z prosha o wpis na przedmiot "Katolicka Nauka Spofeczna’ w semestrze latnim 2021/2022,

Z wyrazami szacunku,

potwierdzajgca ztozenie podania: i Nauist

> Chee otrzymac emailowe potwierdzenie ztozenia podania

Pamigtaj!
Zatwierdzajac podanie oSwiadczasz, Ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

WROC DO EDYCI
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ZATWIERDZANIE PODANIA c.d.

@

Czy jestes pewien, e choesz ztozyé podanie? Mie bedzie mozna go
poinig] poprawic ani usunad, Zatwierdzajac podanie odwiadczasz, ze
jestes swiadorm odpowiedzialnodci wynikajace| z pisemnego
podwiadczenia nieprawdy.

Podanie zostato ztozone

Podanie zostato ztozone. Odpowiedzi dziekana nalezy szukac na liscie
ztozonych podan, dostepnej w lewwym menu. Korzystajac z listy ztozonych
podan mozna takZze wydrukowad kazde podanie.
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SZCZEGOLY ZL.OZONEGO PODANIA

oas-  Przed rozstrzygnieciem:

B preferencje grup . . ,
Lista ztozonych podan

REJESTRACIE NA
EGZAMINY

Elementy 1.1z 1 POKAZ OPCIE

MOJE STUDIA

D SFJI’a‘n".‘dZI-aﬂ}‘ FPE:I:T;:;L:?(:J;: _"I.jr._.;;;: B?IE“E.SZTE:;:TEF“;: . k Pud i
edagogika, studla druglego stopnia, stacjonarne, Zakres: danie ws. -
ocen ~Ua- o

b q }.-‘ . Pedagogika resocjalizacyjna z interwencjg kryzysowa, rok 2, wpisu na zajecia 2022-03-25 09:05:07 e szczegoty
b podpigcia semestr 4/Semestr letni 2021/2022
B POL-on
B decyzje a . o
B zaliczenia etapow PO d a u O St C a ¢

2/ctags W NIU rozstrzyvgniecia.
B dziekanskie
¥

Lista ztozonych podan

Elementy 1..5z 3 POKAZ OPCIE

podania
B nomaoc

Pedagogika preedszkoina | wazesnoszholna,

W =

narn

Jeancaite SHLOEE Misdg sterskie, nisst C]o

Pedagogika przedszkolna i i i 2022-03-18 02:55:33
wezesnoszkolna, jednolite studia Podanie ws. wpisuna .., o3 10 99:43:02 1 Odpovieds doskangfrektora: :
magisterskie, niestacjonarne, rok Zajeaa Wyrazam zgode. :
2, semestr 4/Semestr letni e
202172022
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JAK DLUGO CZEKA SIE NA ROZSTRZYGNIECIE PODANIA?

Podanie zostanie rozstrzygniete
maksymalnie do 14 dni od daty ztozenia.
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RODZAJE ROZSTRZYGNIEC

Nie wyrazam zgody.

Podanie bezzasadne.

Podanie nieaktualne.

Podanie ztozone na niewtasciwym wniosku. Prosze o

ponowne zfozenie podania na wtasciwym formularzu.
Wyrazam zgode.

Wyrazam zgode pod warunkiem uregulowania

wymaganych opfat.

Wzywam do uzupetnienia brakéw formalnych. W zwigzku
z wymogami systemu USOS uzupetnienie brakow polega
na ponownym ztozeniu podania wraz z kompletem

wymaganych zatgcznikow.

Decyzja odmowna.

Nie ma podstawy regulaminowej by rozpatrzy¢ podanie.

Decyzja w sprawie zostata podjeta wczesniej np. na mocy
juz wczesniej ztozonego podania.

WYybor ztego typu podania w USOSweb. Konieczne jest
ponowne ztozenie podania na wtasciwym wniosku.

Decyzja pozytywna.

Decyzja pozytywna, warunkowa —w przypadku
koniecznosci uregulowania optaty, np. za powtarzane
przedmioty, dodatkowy lektorat itp.

Podanie nie zawiera wszystkich obowigzkowych
informacji. Nalezy je uzupetnié sktadajgc od nowa
podanie.



