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Uwaga! Grafiki zawarte w tym dokumencie mogą różnić się układem od tych, które 
zobaczysz, ale zawartość będzie identyczna lub bardzo zbliżona. 

Instrukcja włączenia logowania dwuetapowego (MFA) 
Aby skutecznie zabezpieczyć swoje konto, należy przejść przez dwa etapy: aktywację 
oraz rejestrację metody zabezpieczającej. 

Przygotowanie i aktywacja 
Zanim zaczniesz, przygotuj telefon. 

1. Zainstaluj Microsoft Authenticator ze sklepu Google Play (Android) lub App 
Store (Apple). 

2. Zaloguj się do swojej poczty przez przeglądarkę na stronie: 
https://outook.office.com/. 

3. Wyślij wiadomość e-mail ze swojej skrzynki uczelnianej na adres: 
wlacz_mfa@ignatianum.edu.pl. 

4. W ciągu 5 minut otrzymasz e-maila zwrotnego o tytule „status MFA: włączone”. 
5. Wyloguj się z portalu https://outook.office.com/ i zaloguj się jeszcze raz, aby 

system wykrył zmianę. 

Uwierzytelnianie wieloskładnikowe zostało dodane do Twojego konta. 

Rejestracja MFA 
Po ponownym zalogowaniu system wyświetli komunikat „Potrzeba więcej informacji”. 
Kliknij „Dalej” i wybierz jedną z dwóch metod: 
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Opcja A: Aplikacja Microsoft Authenticator (Zalecana) 

• Wybierz jako metodę „Aplikacja uwierzytelniania”. 
• Otwórz aplikację Microsoft Authenticator w telefonie, wybierz Dodaj konto → Konto 

służbowe lub szkolne → Zeskanuj kod QR. 
• Zeskanuj kod wyświetlony na ekranie komputera i postępuj zgodnie z komunikatami. 

 

W razie problemów, można zapoznać się z poniższym filmem (w języku angielskim) 
przygotowany przez Microsoft. 

https://youtu.be/uWbkLuI4g30?si=nFtTCnJH8cnt8VSN 

Opcja B: Numer telefonu (SMS) 

Umożliwiamy też zabezpieczenie numerem telefonu, przy czym proszę zwrócić uwagę, 
że przekazują Państwo numer firmie Microsoft. 

• Wybierz metodę „Telefon” i podaj swój numer. 
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• Wpisz kod, który otrzymasz SMS-em i kliknij „Weryfikuj”. 

 

• Postępuj zgodnie z wyświetlonymi komunikatami. 

Jak się logować z MFA? 
Od teraz każde logowanie będzie wymagało potwierdzenia: 

• Wpisz login i hasło w trakcie logowania do usług Microsoft kontem uczelnianym. 
• Na ekranie pojawi się dwucyfrowy numer. 
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• Odbierz powiadomienie na telefonie i przepisz ten numer w aplikacji Microsoft 
Authenticator. 

 

• Zatwierdź operację swoją metodą blokady telefonu (np. kodem PIN, odciskiem palca 
lub Face ID). 

Dodatkowe metody zabezpieczeń 
Możesz dodać więcej niż jedną metodę zabezpieczenia (np. aplikację i dodatkowy numer 
telefonu). Aby to zrobić, wejdź w ustawienia konta na https://office.com/ → Wyświetl 
konto → Informacje zabezpieczające → Dodaj metodę. 
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Bezpieczeństwo i wskazówki 
• Jeśli otrzymasz powiadomienie o logowaniu, którego nie inicjowałeś, wybierz opcję 

„Nie, to nie ja”. Nigdy nie zatwierdzaj powiadomienia w aplikacji, jeśli w danej chwili 
nie próbujesz się zalogować! 

 

• Nie usuwaj aplikacji: Będzie ona potrzebna przy logowaniu na nowych urządzeniach 
lub po wyczyszczeniu ciasteczek w przeglądarce. 

• W ustawieniach konta warto dodać swój numer telefonu jako zapasową metodę (SMS), 
na wypadek gdybyś zgubił telefon lub usunął aplikację. 
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