Zatqcznik do Uchwaty nr 14/2010/2011 Senatu Akademickiego z dnia 18 maja 2011 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE FILOZOFICZNO-PEDAGOGICZNEJ ,IGNATIANUM”
W KRAKOWIE

PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Podstawe prawng studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole Filozoficzno-Pedagogicznej
olgnatianum” w Krakowie, zwanej dalej Uczelnig, stanowig stanowi Ustawa ,Prawo
o szkolnictwie wyzszym” z dnia 27 lipca 2007 roku (z pozniejszymi zmianami) oraz Statut
Wyzszej Szkoty Filozoficzno-Pedagogicznej ,,Ignatianum” w Krakowie.

§2
1. Regulamin studidow podyplomowych, zwany dalej regulaminem, okresla ogoélne zasady
organizacji i tok studiéw podyplomowych w Uczelni oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki
uczestnikow takich studiow, zwanych dalej stuchaczami.
2. Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji uczestnikéw na studia podyplomowe.

§3
1. Regulamin stosuje si¢ réwniez do studiow podyplomowych prowadzonych przez Uczelni¢ w
porozumieniu z innymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi pod warunkiem, ze spraw tych
nie uregulowano w odrgbnych wewngtrznych aktach normatywnych.
2. Studia podyplomowe mogg by¢ realizowane poza siedzibg Uczelni, na podstawie porozumien
miedzy Uczelnig a innymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi.
3. W przypadku, w ktorym studia podyplomowe organizowane sg na zamowienie zewnetrznego
zleceniodawcy Rektor moze zastosowac rozwigzania i inne zasady niz okreslone W niniejszym
regulaminie, jezeli wymagajg tego potrzeby zleceniodawcy, o ile nie pozostaja one
w sprzecznos$ci z powszechnie obowigzujacymi przepisami okre$lajacymi zadania 1 cele
ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§4
Nadzoér nad studiami podyplomowymi organizowanymi na Wydziale sprawuje Dziekan
wlasciwego wydziatu, zwany dalej Dziekanem.

§5
1. Studia podyplomowe, ktorych zakres merytoryczny zwigzany jest z prowadzonymi przez
Wydziat kierunkami studiow sa powotywane na Wydziale na wniosek Dyrektora Instytutu po
uzyskaniu pozytywnej opinii rady wydziatu.
2. Studia podyplomowe, ktorych zakres merytoryczny wykracza poza zakres, o ktorym mowa
w ust. 1 sg powotywane przez Dziekana, po uzyskaniu zgody ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego na wniosek dziekana lub kierownika jednostki miedzywydziatlowej po
uzyskaniu pozytywnej opinii rady wydziatu lub rady jednostki miedzywydzialowe;.

§6
1. Studia podyplomowe organizuje i prowadzi wydziat w zakresie zwigzanym z prowadzonymi
przez ten wydzial kierunkami studiow.



2. Studia podyplomowe powolywane w trybie, o ktérym mowa w § 5, ust. 2 prowadzi wydziat
lub jednostka miedzywydziatowa.
3. Studia podyplomowe mogg by¢ organizowane i prowadzone przez kilka wydziatow lub
jednostek miedzywydziatowych.
4. W przypadku organizowania studiow podyplomowych w trybie okreslonym w ust. 2,
kompetencje o ktérych mowa § 5 przejmuje dziekan i rada wydziatu wskazanego przez Rektora.
Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz zasady wzajemnych rozliczen
finansowych okreslaja sporzadzane w formie pisemnej szczegdtowe zasady wspotpracy.
5. Szczegodtowe zasady i tryb organizacji studidow podyplomowych w Uczelni, jak rowniez wzory
dokumentow niezbednych do powotania tych studiow, zakres plandéw 1 programow studiow
podyplomowych, sposoéb prowadzenia dokumentacji i rozliczen finansowych, uprawnienia
i obowigzki kierownikoéw studiow podyplomowych oraz zasady wynagradzania nauczycieli
akademickich za zajgcia prowadzone w ramach studiow podyplomowych okresla zarzadzenie
dziekana.

§7
Studia podyplomowe s3 prowadzone w systemie niestacjonarnym, ksztalcenia na odlegtos¢ lub
systemie laczacym oba.

WARUNKI | TRYB REKRUTACJI
§8

1. Stuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ absolwenci studiow wyzszych.
2. Stuchaczami studidow podyplomowych moga by¢ cudzoziemcy, na zasadach okreslonych
odrgbnymi przepisami, legitymujacy si¢ dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce albo
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych za granica, uznanym lub nostryfikowanym.
3. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin 1 miejsce sktadania dokumentéw, wysokosé
optat za semestr oglaszane sa co najmniej miesigc przed planowanym terminem rozpoczgcia
zajec.
4. Rekrutacj¢ na studia podyplomowe przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez
dziekana lub kierownika jednostki migdzywydzialowej na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.
5. Kandydat na stuchacza studiow podyplomowych sktada w jednostce prowadzacej studia
podyplomowe nastgpujace dokumenty;

1) kwestionariusz osobowy,

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczong kserokopi¢ dyplomu,

3) potwierdzenie dokonania optaty rekrutacyjnej,

4) kserokopi¢ dowodu osobistego,

5) inne wymagane dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji.

§9

1. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego na
zasadach okreslonych we wniosku o powotanie studiéw podyplomowych.
2. Na podstawie postepowania kwalifikacyjnego Dziekan wydaje decyzje o:

1) przyjeciu na studia podyplomowe,

2) nieprzyjeciu na studia podyplomowe z uzasadnieniem decyzji.

3. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi, przystuguje odwotanie do
rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji. Decyzja rektora podjeta w wyniku
odwotania jest ostateczna.



ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§10
1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje na wniosek Kierownika katedry lub kierownika
jednostki miedzywydziatlowej dziekan, sposréd nauczycieli akademickich, zatrudnionych
w jednostce organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe.
2. Uprawnienia i obowigzki kierownika studiow podyplomowych okresla zarzadzenie dziekana.
§11
1. Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji powotanych studiow podyplomowych podejmuje
dziekan lub kierownik jednostki mi¢edzywydzialowe;.
2. Dziekan lub kierownik jednostki mig¢dzywydzialowej sprawuje nadzér merytoryczny
I organizacyjny nad wszystkimi studiami podyplomowymi prowadzonymi przez wydziat lub
jednostke miedzywydzialowa.
§12
1. Szczegdtowa organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindéw opracowuje kierownik
studiow, a zatwierdza dziekan lub kierownik jednostki miedzywydzialowe;.
2. Terminy zaj¢¢ dydaktycznych oraz egzaminow podawane sa do wiadomosci stuchaczy przez
kierownika studiow podyplomowych nie p6zniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem zajec.
§13
1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych odbywa si¢ wedlug plandéw i programéw nauczania
opracowanych w jednostkach organizacyjnych wydziatu (katedrach) i uchwalonych przez radg
wydziatu lub radg¢ jednostki migdzywydziatowe;.
2. Szczegblowe programy studidow podyplomowych, zasady realizacji zaje¢, zaliczania
przedmiotow i skladania egzaminéw podawane sg do wiadomosci stuchaczy najpdzniej na
pierwszych zajeciach.

PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA

§14
Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw niezbednych do realizacji
programu studiéw podyplomowych,
2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
3) otrzymywania planu zaj¢¢, programu studiow podyplomowych z uwzglgednieniem
poszczegbdlnych przedmiotdow 1 sposobem ich zaliczania oraz z okresleniem warunku ukonczenia
studiow podyplomowych,
4) korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajecia,
5) wgladu do pisemnych prac zaliczeniowych i1 egzaminacyjnych,
6) wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, zglaszania uwag i postulatow
dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej do kierownika
studiéw podyplomowych.

§15
Stuchacz jest obowigzany do:
1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiéw podyplomowych,
2) usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach przed prowadzacym zajecia lub kierownikiem
studiow podyplomowych,



3) uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu wyrOwnania zaleglo$ci powstatych
w wyniku nicobecnosci,

4) uzyskiwania w terminie zaliczen i skladania egzaminow przewidzianych planem studiow
podyplomowych oraz spelniania innych wymogéw przewidzianych planem studiow
podyplomowych, zgodnie z organizacja roku akademickiego w uczelni,

5) ztozenia w terminie pracy koncowej, jezeli plan studiow podyplomowych przewiduje ztozenie
takiej pracy, zgodnie z organizacja roku akademickiego w uczelni,

6) zlozenie egzaminu koncowego, jezeli plan studidow przewiduje ztozenie takiego egzaminu,
zgodnie z organizacja roku akademickiego w uczelni,

7) niezwlocznego powiadamiania sekretariatu studiow podyplomowych studiéw podyplomowych
0 zmianie danych osobowych, miejsca zamieszkania i adresu korespondencji,

8) terminowego sktadania w dziekanacie kart okresowych osiggni¢¢ oraz innych wymaganych
dokumentow,

9) terminowego regulowania zobowiazan finansowych wobec Uczelni,

10) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za jego zniszczenie
lub utrate,

11) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni.

TOK STUDIOW

§16
1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym, chyba ze
w decyzji dziekana w sprawie powotania studiow podyplomowych (powotania kolejnej edycji)
okresla si¢ inne niz semestr okresy zaliczeniowe.
2. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w kartach okresowych osiagnie¢ oraz
protokotach. Stuchacz moze takze otrzymac indeks, ktéry stanowi jego wlasnos¢.

§17
1. Terminy uzyskania zaliczen, sktadania egzamindw oraz zaliczen i egzamindéw poprawkowych
okresla harmonogram studidow podyplomowych ustalony przez kierownika studiow
podyplomowych a zatwierdzony przez dziekana.
2. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich zaliczania oraz zasady
usprawiedliwiania nicobecnosci stuchacza studiow podyplomowych na zajeciach lub
egzaminach.
3. Stuchacz studiéw podyplomowych, ktory nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu moze ubiegac
sie 0 zaliczenie w trybie poprawkowym.
4. Terminy egzaminow poprawkowych sg zgodne z organizacjg roku akademickiego w uczelni.

§18
Przy zaliczeniach, egzaminach 1 ocenie pracy koncowej stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny



§19
1. Plan studiéw moze przewidywa¢ przygotowanie pracy koncowe;j.
2. Problematyka pracy koficowej powinna by¢ ustalona nie pdzniej niz przed rozpoczeciem
ostatniego semestru studiow podyplomowych.
3. Oceng pracy koncowej wystawia promotor pracy.
4. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy koncowej, stuchaczowi przystuguje
prawo do niezaleznej oceny pracy koncowej przez recenzenta powolywanego przez dziekana
sposrdd nauczycieli akademickich posiadajacych przynajmniej stopien naukowy doktora lub
rownowazny. Ostateczna ocena pracy koncowej dokonywana jest przez komisje¢, w sktad ktorej
wchodza: promotor, recenzent i kierownik studiow podyplomowych.
5. Shuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminie, czyli do konca roku akademickiego, lub
do konca semestru zimowego (w zalezno$ci od czasu trwania studidow) zostaje skreslony z listy
stuchaczy.
6. W uzasadnionych przypadkach na wniosek stuchacza, dziekan lub kierownik jednostki
miedzywydziatowej po zasig¢gnigciu opinii kierownika studiow podyplomowych moze przesung¢
termin ztozenia pracy koncowej o kolejny 1 miesigc.

§20
1. Plan studiéow podyplomowych moze przewidywac zlozenie egzaminu koncowego.
2. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez dziekana lub kierownika
jednostki migdzywydziatowej na wniosek kierownika studiow podyplomowych.
3. W skiad komisji wchodzg: przewodniczacy komisji i dwdch cztonkéw powotywanych sposrod
nauczycieli akademickich posiadajacych przynajmniej stopien naukowy doktora lub rownowazny
(w tym promotora lub tutora prowadzacego stuchacza).
4. Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotow prowadzonych w ramach studiow
1 tematyke pracy koncowej, jezeli plan studiéw przewiduje jej przygotowanie.
5. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow podyplomowych w porozumieniu
z dziekanem lub kierownikiem jednostki migdzywydziatowej, zgodnie z panujacg w Uczelni
organizacja roku akademickiego.
6. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo do ponownego przystapienia do tego egzaminu w terminie jednego miesigca
od daty pierwszego egzaminu.

SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§21

1. Stuchacz studiow podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studiow podyplomowych,

2) nie uzyskania w terminie wszystkich wymaganych zaliczen lub nie ztozenia w terminie
wszystkich wymaganych egzamindéw wraz z egzaminem koncowym,

3) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajeciach, w wymiarze wigkszym niz 25%
efektywnej liczby godzin zajec,

4) nie wniesienia w terminie optaty zwigzanej z odbywaniem studiéw podyplomowych,

5) razacego naruszenia regulaminu studiéw podyplomowych, przepiséw obowigzujacych
w Uczelni, a takze za czyny uchybiajgce godnosci stuchacza studiow podyplomowych,

6) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych,

7) nie ztozenia w terminie pracy koncowej, o ktorej mowa w § 19,

8) naruszenia obowigzkow o ktérych mowa w § 15.
2. Skres$lenia z listy stuchaczy dokonuje dziekan lub kierownik jednostki miedzywydzialowej na



wniosek kierownika studiow podyplomowych.
3. Kierownik studiow podyplomowych przesyta stuchaczowi decyzje o skresleniu z listy
stuchaczy.
4. Od decyzji o skreSleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji. Decyzja rektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.

§22
1. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy moze, w ciggu dwoéch lat od daty skreslenia ubiegac si¢
o wznowienie studidow podyplomowych realizowanych w ramach kolejnej edycji studiow.
2. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje dziekan lub kierownik
jednostki miedzywydzialowej po zasiggnieciu opinii kierownika studidéw podyplomowych
ustalajgc wysoko$¢ optaty zwigzanej z uzupelnieniem réznic programowych i czas ich
uzupetnienia. Shuchacz wnosi ponadto optate z tytulu wznowienia studiow podyplomowych,
okreslonej odrebnymi przepisami.
3. Od decyzji dziekana lub kierownika jednostki migdzywydziatowej, o ktorym mowa w ust. 2
stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora wnoszone na zasadach okreslonych w § 21 ust. 4.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§23
1. Warunkiem ukonczenia studidéw podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymagan
okreslonych planem tych studiow oraz niniejSzym regulaminem.
2. Oceng koncowa studiow podyplomowych, ktdrych plan studidéw nie przewiduje przygotowania
pracy koncowej lub zlozenia egzaminu koncowego, albo zadnej z tych form, stanowi $rednia
arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen i egzamindw uzyskanych w trakcie studiow.
3. W przypadku, w ktérym plan studiow przewiduje przygotowanie pracy koncowej lub ztozenie
egzaminu koncowego, albo obie te formy ocena koncowa stanowi $rednig arytmetyczng oceny
o ktorej mowa w ust. 2 i1 oceny pracy koncowej lub egzaminu koncowego, albo obu tych form.
4. W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisywany jest wynik kofcowy po
zaokragleniu oceny koncowej wedtug zasady:
4,51 — 5,00 — bardzo dobry
4,21 — 4,50 — dobry plus
3,71 — 4,20 — dobry
3,21 — 3,70 — dostateczny plus
3,00 — 3,20 - dostateczny

§24
1. W terminie miesigca od dnia ukonczenia studiow podyplomowych absolwentowi studiéw
podyplomowych wydaje si¢ $wiadectwo ukonczenia studiow wedlug ustalonego wzoru
zatwierdzonego przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.
2. W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia moze wydac
absolwentowi jego duplikat.
3. Wysokos¢ oplaty za swiadectwo 1 jego duplikat okreslajg odrebne przepisy.

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§25
1. Studia podyplomowe sa odptatne.
2. Warunki odptatnosci okresla umowa zawarta miedzy Uczelnig a stuchaczem.



§ 26
1. Zasady ustalania wysokosSci optat za studia podyplomowe, jak rowniez zasady ich wnoszenia
regulujg odrgbne przepisy.
2. W przypadku skreslenia z listy stuchaczy w trakcie trwania studiow podyplomowych optata za
te studia nie podlega zwrotowi.
3. Warunkiem wydania absolwentowi studiow podyplomowych $§wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych jest uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Uczelni oraz wniesienie oplaty,
o ktorej mowa w § 24 ust. 3.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§27
Od decyzji w sprawach objetych regulaminem studiéw podyplomowych stuchaczowi przystuguje
prawo sktadania odwotania do Rektora, za posrednictwem wlasciwego Dziekana Wydziatu,
prowadzacego studia podyplomowe. Decyzja Rektora jest ostateczna.
§28
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 r.



